Anleitung zur Eintragung in die Energieeffizienz-Expertenliste fur

Forderprogramme des Bundes

Diese Anleitung zeigt den Eintragungsprozess in die Energieeffizienz-Expertenliste fur Forderprogramme des Bundes.

Die Anleitung beschreibt dabei eine vollstandige Neueintragung, d. h. sie beinhaltet sowohl die Erstellung eines Benutzerkontos, als auch
eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung fir das Bearbeiten des Benutzerkontos.

Sollten Sie bereits ein Benutzerkonto angelegt haben, konnen Sie Punkt 1 dieser Anleitung Uberspringen.

Hinweis: Wurden Sie bereits fur eine oder mehrere Forderprogramm-Kategorien freigeschaltet, kann die Darstellung auf der Webseite unter
Umstanden geringfugig von der Darstellung in dieser Anleitung abweichen.

Die allgemeinen und speziellen Anforderungen an die Grund- und Zusatzqualifikation konnen Sie im Regelheft nachlesen und unter:
= ,Ubersicht Eintragungsanforderung fiir Wohngebdude*®

= ,Ubersicht Eintragungsanaforderung fiir Nichtwohngebdude*

« ,Filr Experten® und ,Weitere Informationen”

Mochten Sie Ihre Zusatzqualifikation im Bereich Nichtwohngebadude Uber ein Referenzgebaude nachweisen, lesen Sie dazu bitte die
LAnleitung zur Eintragung lber Referenzobjekte®.

Sollten Abweichungen zum Regelheft bestehen, so haben die Anforderungen des aktuellen Regelhefts Vorrang vor diesem Dokument.

Die Anforderungen zur Eintragung zum Denkmal-Experten wird von der Koordinierungsstelle "Energieberater fiir Baudenkmale" betreut. Weitere
Informationen finden Sie unter www.energieberater-denkmal.de.

Fiir alle Fragen rund um das Thema ,Eintragung in die Expertenliste” ist unser Experten-Team erreichbar:

Telefonnummer: +49 (0)30 66 777 - 222
(Montag bis Freitag 9-12 Uhr sowie Montag und Mittwoch 14-16 Uhr)

Per E-Mail an info@energie-effizienz-experten.de

Anleitung zur Eintragung in die Energieeffizienz-Expertenliste fir Forderprogramme des Bundes www.energie-effizienz-experten.de
Seite 1 von 12 Stand: Marz 2022



http://www.energie-effizienz-experten.de/
https://www.energie-effizienz-experten.de/fileadmin/user_upload/Qualifizierte_Expertenliste_Landingpage/Regelheft_Expertenliste.pdf
https://www.energie-effizienz-experten.de/fileadmin/user_upload/Qualifizierte_Expertenliste_Landingpage/Uebersicht_Eintragung_WG.pdf
https://www.energie-effizienz-experten.de/fileadmin/user_upload/Qualifizierte_Expertenliste_Landingpage/Uebersicht_Eintragung_NWG.pdf
https://www.energie-effizienz-experten.de/fuer-experten
https://www.energie-effizienz-experten.de/fuer-experten/weitere-informationen/
https://www.energie-effizienz-experten.de/fileadmin/user_upload/Qualifizierte_Expertenliste_Landingpage/Anleitung_Eintragung_Referenzen.pdf
http://www.energieberater-denkmal.de/

Inhaltsverzeichnis
1  Benutzerkonto erstellen (neu anmelden)

1.1 Eingabe personlicher Daten

1.2 Registrierung bestatigen

2 Einloggen in das Benutzerkonto

3 Benutzerkonto bearbeiten

3.1 Personliche Daten Uberprifen

3.2 Auswahl der gewunschten Eintragungskategorien

3.3 Auswahl eines Netzwerkpartners

3.4 Angaben zur Qualifikation und Ubermittlung der Nachweise
4 Daten Uberprufen und Antrag erstellen

Anleitung zur Eintragung in die Energieeffizienz-Expertenliste fir Forderprogramme des Bundes
Seite 2 von 12

www.energie-effizienz-experten.de
Stand: Marz 2022



http://www.energie-effizienz-experten.de/

1 Benutzerkonto erstellen (neu anmelden)

Um sich als Expertin/Experte in die Expertenliste eintragen zu
konnen, missen Sie sich zundchst ein Benutzerkonto einrichten. eeffizienzExperten
Dazu rufen Sie die Startseite unter www.energie-effizienz- S Feterpeod e e M
experten.de auf, wahlen am oberen Bildrand die Funktion
-Einloggen” und klicken anschlieftend auf ,Jetzt als Experte
registrieren”

E MEN( @ Einloggen

Alternativ erreichen Sie die Registrierungsmaske auch direkt
unter folgendem Link: www.energie-effizienz-experten.de/fuer-
experten/experte-werden.
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1.1 Eingabe personlicher Daten

Anrede: Namenstitel:

Bitte fillen Sie jetzt alle zur Registrierung notwendigen Felder aus. = - -
Vorname:* Nachname:*

Alle mit einem Stern (*) gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und -

durfen nicht leer bleiben.

Bitte beachten Sie, dass perséonliche Daten wie Titel, Name, Vorname, Firma

und E-Mail nach Abschluss der Registrierung nicht mehr eigenhdndig von - o

Ihnen gedndert werden konnen.
Telefonnummer:* E-Mail-Adresse:*

Sollte dies erforderlich werden, kontaktieren Sie bitte unser Experten-Team, wir
nehmen dann die gewiinschten Anderungen fiir Sie vor.

Onlinekennwort

Kennwort:* nochmalige Eingabe:*
Geben Sie bitte noch den Spamschutzcode ein und speichern Sie Kennwortsicherhet:
anschliefend lhre Angaben, indem Sie auf ,Konto erstellen klicken. Bitce verwenden Sie eine Kombination 2us Zahlen, Kleinbuchstaben,
Grofibuchstaben und Sonderzeichen, um die Sicherheitsanforderungen zu
erfillen. Sie knnen die Registrierung nur fortsetzen, wenn der Anzeigebalken
g griin ist.
763 Telefonkennwort

‘Wshlen Sie bitte eine Sicherheitsfrage aus und beantworten Sie diese. Die Antwort ist
Wenn Sie die Zahlen Ihr Telefonkennwart, das Sie bei jedem Telefonat unseren Mitarbeiterinnen und

nicht lesen kéinnen, Mitarbeitern mitteilen missen. Wahlen Sie daher bitte eine Antwart, die Sie sich leicht
bitte hier klicken. merken konnen. Das Telefonkennwort dient dazu, lhre Daten zu schitzen und lhre

Identitdt zu bestitigen.

Datenschutzhinweis: Sicherheitsfrage:* Sicherheitsantwort:*

Wir verarbeiten Ihre Daten entsprechend unserer DatenschutzerklZrung. Bitte wahlen® v

Konto erstellen
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1.2 Registrierung bestatigen

Vielen Dank fiir die Erstellung eines Benutzerkontos

Vielen Dank fur die Erstellung eines Benutzerkontos fur die Energieeffizienz-

Sie erhalten fo lgende Meldung: Expertenliste fur Forderprogramme des Bundes. Um sicherzustellen, dass Sie der
Inhaber der angegebenen E-Mail-Adresse sind, haben wir Ihnen eine kurze
Bestatigungsmail geschickt. Sobald Sie den in der E-Mail enthaltenen Internet-Link
betatigen, wird Ihr Benutzerkonto aktiviert. Anschlieftend konnen sich ganz oben auf
dieser Internetseite im Bereich "Anmelden” mit |hrer E-Mail-Adresse und |hrem

Kennwort anmelden.

Um lhre Registrierung abzuschliefRen, klicken Sie

T T TR T T
bitte innerhalb von 24 Stunden auf den Link in der vertig %
Registrierungsmail, die wir Ilhnen zusenden. I

Sie haben sich soeben fir die Energieeffizienz-Expertenliste fir Forderprogramme des Bundes angemeldet. =
WICHTIG:
Bitte klicken Sie auf den folgenden Link, um Ihre Anmeldung zu bestatigen:
hitps://wwiw.energie-effizienz-experten.de/service-navigation/registrierung-bestaetizen/?tx_srfeuserregister pil%5BregHash%5D=9e3f04b2171a58191bd1 L
Sollten Sie keine Registrierungsmail erhalten haben, schauen Sie bitte in Ihrem Spam-Ordner nach.
Konnten Sie den Bestatigungs-Link nicht innerhalb von 24 Stunden aktivieren, kontaktieren Sie bitte unser Experten-Team.
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2 Einloggen in das Benutzerkonto

Nachdem Sie Ihre Registrierung abgeschlossen haben,
konnen Sie sich in Ihr Benutzerkonto einloggen.

Dazu rufen Sie die Startseite unter www.energie-effizienz-
experten.de auf, wahlen am oberen Bildrand die Funktion
-Einloggen®, tragen lhren Benutzernamen und Kennwort ein
und klicken anschlieRend auf ,Anmelden®.

3 Benutzerkonto bearbeiten

Sie befinden sich auf der Ubersichtsseite Ihres
Benutzerkontos.

Von hier aus haben Sie Zugriff auf alle relevanten Funktionen,
die Sie zur Verwaltung lhres Eintrags in der Expertenliste
bendtigen.

Bitte lesen Sie sich hier zunachst die Informationen unter der
Uberschrift ,Vielen Dank fir Ihre Registrierung.” durch.

Im nachsten Schritt klicken Sie bitte auf die Funktion
.Benutzerkonto bearbeiten® in der linken Spalte. Im Anschluss
konnen Sie Ihre Daten priufen und erganzen und die
Kategorien auswahlen, fur die Sie gelistet werden mochten
sowie lhre Qualifikationsnachweise Ubermitteln

EnergieeffizienzExperten Svoo (@) eoasen

fiir Forderprogramme des Bundes

» Willkommen » Fir Experten » Experte

Ihr Benutzerkonto

Vorname Nachname

Benutzerkonto bearbeiten
Adressverwaltung
Kennwaort dndern

Benutzerkontovollmacht

lhre Rechnungen

Download-Bereich

Kontakt

werden » Benutzerkonto

Vielen Dank fiir lhre Registrierung.

Um als Energieeffizienz-Expertin/-Experte gelistet zu werden, vervollstandigen Sie

bitte Ihr Benutzerkonto und senden uns Ihren Antrag auf Eintragung zu.

Falls Sie Ihr Benutzerkonto nicht innerhalb von sechs Monaten abschliefend
bearbeiten, werden lhre Daten geloscht. Sie konnen sich jederzeit ein neues Konto

erstellen.

Lesen Sie bitte auch das Regelheft zur Eintragung. Darin sind alle

Eintragungsvoraussetzungen beschrieben.
Haben Sie Fragen? Unter “Weitere Informationen” finden Sie Antworten.

Gern helfen wir Ihnen auch personlich weiter: Kontakt zum Energieeffizienz-Experten-

Team
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3.1 Personliche Daten tiberpriifen

Im ersten Schritt Uberprufen Sie bitte Ihre personlichen Daten und
vervollstandigen Sie diese, sofern erforderlich.

Daten wie Titel, Name, Vorname, Firma und E-Mail kbnnen nicht
eigenhdndig von lhnen gedndert werden. Sollte dies erforderlich sein,
kontaktieren Sie bitte unser Experten-Team, wir nehmen dann die
gewiinschten Anderungen fiir Sie vor.

Personliche Daten

Persdnliche Daten

* Pflichtfelder

Belege und Nachweise Antrag erstellen

Anrede”

Frau

Namenstitel

Vorname

Vorname

Machname

Nachname

Firma

Adresse”

Chausseestrate 128a

PLZ" Ort*

10115 Berlin

Land

Deutschland

Bundesland®

Berlin

Bei der angegebenen Firma handelt es sich um einan gewerblichen
Investor wie Wohnungs- oder Immabilienunternehmen.
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3.2 Auswahl der gewiinschten Eintragungskategorien

Im zweiten Schritt wahlen Sie die Kategorien aus, fur die Sie
gelistet werden mochten.

Bitte beachten Sie, fiir die Eintragung in die Kategorien
,Bundesférderung fiir effiziente Gebdude” ist eine BAFA-Beraternummer
nicht erforderlich.

Energieberatung fiir Wohngeb&dude

@ Energieberatung fur Wohngebaude (EBW) o

BAFA-Beraternummer®

123456 o

Bundesférderung fiir effiziente Gebdude: Wohngebiude

M Effizienzhaus (BEG WG)

M| EinzelmaBnahmen (BEG EM)
Ii| Warmedammung
Ii| Fenster und Tiren
Ii| Heizung

li| Luftung

@ Ich versichere, die Unabhangigkeitsanforderungen einzuhalten. o
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3.3 Auswahl eines Netzwerkpartners

Falls Sie Mitglied bei einem der Netzwerkpartner der Energieeffizienz-
Expertenliste sind und die Netzwerkkonditionen in Anspruch nehmen
mochten, wahlen Sie aus der Auswahlliste (Drop-Down) bitte den
Netzwerkpartner aus, bei dem Sie Mitglied sind und speichern die Auswahl.

Das gewadhlte Netzwerk wird dann automatisch per E-Mail gebeten, die
Mitgliedschaft zu bestatigen.

Sie kénnen nur bei einem Netzwerkpartner die besonderen Netzwerkkonditionen
in Anspruch nehmen. Fiir weitere Informationen zu den Konditionen wenden Sie
sich bitte an Ihr Netzwerk.

Damit das/die Logo(s) des oben gewahlten Netzwerkpartners und ggf.
weiterer Netzwerkpartner, bei denen Sie Mitglied sind, angezeigt werden,
wahlen Sie diese aus der Auswahlliste aus.

Ich bin Mitglied beim unten ausgewahlten Netzwerk und méchte die
Netzwerkkonditionen in Anspruch nehmen.

Wenn Sie ein Netzwerk auswahlen und anschlieend speichern, kdnnen
Sie lhre Auswahl nicht mehr andern. Das Netzwerk wird automatisch per
E-Mail gebeten, lhre Mitgliedschaft zu bestatigen. Erst nach Bestatigung
der Mitgliedschaft kdnnen Sie zu den Konditionen des Netzwerks gelistet

werden.

-+ Bei weiteren Netzwerken Mitglied?

Eine Ubersicht der Netzwerkpartner finden Sie auf der Startseite www.energie-effizienz-experten.de.
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3.4 Angaben zur Qualifikation und Ubermittlung der Nachweise

Bitte tragen Sie unter Berufsausbildung/Studium lhre -

Grundqualifikation und bei Bedarf Angaben zur Oatel hochiaden il
Zweitqualifikation ein. Ihre Zusatzqualifikation (in der Nachwersan suswahlen” '
Regel eine Weiterbildung) kdnnen Sie in diesen beiden MBS MU o URRCHI

B 1 L 0t 10 B 3w Crmprnla a1 VR

Feldern angeben (je nach gewunschter
Eintragungskategorie).

Mach aggwanien W

Die Nachweise, die Sie uns fir jede benétigte Qua“W Nachweise fiir Bundesférderung fiir effiziente Gotide - Wohngebiude

zur Verflugung stellen missen, konnen Sie direkt

hochladen oder per Post (oder E-Mail) einreichen. e e

NahwesaT auswanlen® w
Wenn Sie einen Nachweis direkt hochladen wollen, gehen s -
Sie bitte wie folgt vor. Nactweeisart auswahien v

* Wahlen Sie aus dem Auswahlmeni (Drop-Down) die :
Option ,Datei hochladen®.

» Klicken Sie auf ,Datei auswahlen®.

* Wabhlen Sie den Nachweis auf Ihrem Computer aus. Nachweise fiir Nichtwohngebdude-Forderprogramme

« Klicken Sie auf ,Hochladen® und warten Sie, bis die
I?atei ubertragen wurde. (Nach erfolgreichem gy i Reteez @ |
Ubertrag erscheint die Dateibezeichnung unterhalb /

der gewahlten Qualifikation.)
==

& Eireragung mit Weiterbiloung 0

Nathweis wind per Post verschi

Beenden Sie Ihre Eingaben mit ,speichern un

Sie mochten die Zusatzqualifikation fur Nichtwohngebaude-Forderprogramme Uber die Eintragung mit Referenz nachweisen? Lesen Sie dazu
die ,Anleitung zur Eintragung liber Referenzobjekte”.
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4 Daten uberprufen und Antrag erstellen

Ggf. werden Sie an dieser Stelle zunachst noch auf fehlende Nachweise
hingewiesen. Klicken Sie einfach auf ,Nachweise nachtragen / hochladen”
und Sie gelangen direkt zum entsprechenden Bearbeitungsschritt.

Nachdem alle Ihre Angaben zu Qualifikationen und Nachweisen
vollstandig vorliegen, erscheint im Bearbeitungsschritt ,Antrag erstellen”
zundchst eine Profilvorschau.

Nutzen Sie die Profilvorschau dazu, Ihre Daten auf Korrektheit zu prifen
und sicherzustellen, dass alle gewunschten Forderkategorien ausgewahlt
wurden.

Wenn Sie dariiber hinaus noch weitere Anderungen |hrer
Angaben vornehmen wollen (z.B. zusatzliche Qualifikationen
oder andere Referenzen), gelangen Sie Uber die oberen

Es fehlen noch folgende Nachweise:

» Berufsausbildung/Studium

» Weiterbildung fiir Wohngebiude

Nachweise nachtragen / hochladen
Ausbildung/Studium:
Chausseestrafie 128 3, Architekour
10115 Berlin Abschluss: Meister
Privatpersonen und Eigentiimer von Wohngebduden
Energieberatung Bundesférderung fiir effiziente Geb3ude: Wohngebiude
+/ Energieberatung fiir Wohngebaude & Effizienzhaus (kAw)
Einzelmatnahmen
[ ] Warmeddmmung
|| Fenster und Tiren
[ Hefzung
[] Liifung
Unternehmen, Kommunen und Eigentiimer von Nichtwohngeb&uden
Energieberatung fiir Bundesférderung fiir effiziente Geb3ude: Nichtwohngebiude
Nichtwohngebsude, Anlagen und
Systeme Effizienzgebaude (KFN)
Energieberatung DIN 16247 (Energisaudit) Einzelmatnahmen

[ ] Warmeddmmung
Energieberatung DIN 18599
[ Fenster, Tiren, Sonnenschutz

|| Liftung und Klima
o Contracting-Orientiemingsberatung
[ | ‘Warme und Kilte

[ ] Beleuchtung

Kastchen zuriick zu den verschiedenen Persdnliche Daten

Belege und Nachweise Antrag erstellen

Bearbeitungsschritten.
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Wenn alles korrekt ist, schliefRen Sie die Antragstellung mit

€inem KlICk an "Daten UberprUfen Und Antrag erStellen ab‘ Vielen Dank fiir Ihre Angaben. Sind diese korrekt, klicken Sie bitte auf "Daten Uberpriifen und Antrag stellen”. Mochten Sie etwas

andern oder erganzen, gehen Sie bitte in den entsprechenden Schritt zuriick.

Daten Oberprufen und Antrag stellen

Personliche Daten

Belege und Nachweise Antrag erstellen

Ihre Angaben sind final gespeichert und Sie konnen |hren

herunterladen® im PDF-Format herunterladen.

Personliche Daten

Ihre Angaben wurden gespeichert. Bitte klicken Sie auf "Antragsformular herunterladen” um lhren Antrag aufzurufen.

Antrag auf Eintragung durch Klick auf ,Antragsformular
Damit wir lhren Antrag bearbeiten kénnen, senden Sie uns den unterschriebenen Antrag und ggf. fehlende Nachweise bitte per E-Mail

oder Fax zu. Sie kénnen die Unterlagen auch per Post an uns senden. Die Bearbeitung dauert dann jedoch Langer, da wir zur Zeit nicht

taglich im Biiro sind.

lhren Antrag konnen Sie jederzeit im Download-Bereich der linken Spalte |hres Benutzerkontos aufrufen.

Belege und Nachweise Antrag erstellen

Drucken Sie den Antrag bitte aus, unterschreiben diesen und senden ihn zusammen

mit eventuell noch einzureichenden Nachweisen an die dena:

* per E-Mail an: info@energie-effizienz-experten.de
* per Post an: Deutsche Energie-Agentur GmbH (dena),
Chausseestrafe 128 a, 10115 Berlin
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